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事業実施中以降の申請はじめに

◆ 各種申請の作成要否・提出期限については、交付規定をご確認ください。

◆ 支援依頼先によって一部手順が異る場合がございますので、ご自身の支援依頼先が商工会・商工会議所のどちらであるかをご確認ください。

◆ 本補助金の概要や制度の詳細、補助金内容のお問い合わせ先については、小規模事業者持続化補助金＜一般型＞のホームページをご参照ください。

商工会地区：https://www.shokokai.or.jp/jizokuka_r1h/

商工会議所地区：https://s23.jizokukahojokin.info/index.php

◆ 本手引きは、小規模事業者持続化補助金＜一般型＞申請システムにて各種申請を行う方法を説明した資料です。※画像はイメージのため今後変更となる可能性があります

対象の補助金は、 「小規模事業者持続化補助金＜一般型＞」です。他の補助金を申請する場合にはご利用いただけません。

◆ 「小規模事業者持続化補助金＜一般型＞ 」の公募申請を紙で提出された場合は、交付決定後の申請も紙での申請となり、電子申請システムを使用することはできません。

◆ 電子申請の場合、各種通知はマイページ上でご確認いただけます。

◆ 動作環境は以下のとおりです。下記のブラウザの最新バージョンをご利用ください。

※Microsoft Edgeの「Internet Explorerモード」は申請上のエラー等が生じますので利用しないでください

〇 Windows :Google Chrome, Firefox, Microsoft Edge 〇 iOS :Google Chrome, Safari

〇 Android :Google Chrome 〇 macOS :Google Chrome, Firefox, Safari

◆ アップロード可能なファイルの拡張子は以下の通りです。

pdf、zip、doc、docx、xls、xlsx、png、bmp、jpg、jpeg、heic、gif

https://www.shokokai.or.jp/jizokuka_r1h/
https://s23.jizokukahojokin.info/index.php
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事業実施中以降の申請

①

②

① マイページにログイン後、申請一覧の「公募・交付申請」を押下してください。

② 申請内容確認画面が開かれます。変更承認申請（計画変更）の「申請
する」を押下してください。

変更承認申請（計画変更）の作成方法（1/8）

➢ 変更承認申請（計画変更）の作成方法（マイページ） 変更承認申請（計画変更）の申請入力画面を開きます。

変更情報の記載

(該当者のみ)

経費配分
変更申請入力

最終確認申請画面

※左記画面に記載の各様式について、申請機能が実装され次第、本手引内に
追加して操作手順を記載予定です。
なお、今後の開発状況によって、一部手順が複雑な機能については、別途の資料
にて手引をご提供する場合がございますので、お含みおきいただけますと幸いです。
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事業実施中以降の申請変更承認申請（計画変更）の作成方法（2/8）

➢ 変更承認申請（計画変更）の作成方法（申請入力画面）

申請フォーム入力前に必ず、画面上部に添付の「小規模事業者持続化補助金
における入力の手引き（PDF）」をお読みください。

① 代表者役職を入力してください。

② 担当者メールアドレスを入力してください

③ GビズID表示内容との差異の有無を選択してください。
※差異がある場合は「はい」を選択してください。

③’ ③で「はい」を選択した場合、テキストボックスに変更できない項目名と値を入
力してください。

事業者情報の変更の申請内容を入力します。

変更情報の記載

(該当者のみ)

経費配分
変更申請入力

最終確認申請画面

①
②

③

③’



6

事業実施中以降の申請変更承認申請（計画変更）の作成方法（3/8）

➢ 変更承認申請（計画変更）の作成方法（申請入力画面）

① カレンダーマーク（ ）を押下し、申請日を選択してください。

② 計画変更が必要な理由を入力してください。
※入力欄右下のアイコン（ ）を下にドラッグすると入力欄を広げることができます。
（以下同様です）

③ 計画変更の内容を入力してください。

補助事業計画の変更の申請内容を入力します。

変更情報の記載

(該当者のみ)

経費配分
変更申請入力

最終確認申請画面

①

②

③
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事業実施中以降の申請変更承認申請（計画変更）の作成方法（4/8）

➢ 変更承認申請（計画変更）の作成方法（申請入力画面）

① 経費配分の変更有無を選択してください。

※以下は、①で「はい」を選択した場合のみ表示されます

② 経費区分の変更有無を選択してください。

※以下は、②で「はい」を選択した場合のみ表示されます

③ 経費区分の変更が必要な理由を入力してください。

本項目が表示された場合、次の画面で「経費配分変更申請入力（様式
第4別紙1）」の入力が必要となります。詳細はP.9を参照してください。

経費配分の変更を入力します。

変更情報の記載

(該当者のみ)

経費配分
変更申請入力

最終確認申請画面

①

②

③
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事業実施中以降の申請

➢ 変更承認申請（計画変更）の作成方法（申請入力画面）

① 事業終了日の変更有無を選択してください。

※以下は、「はい」を選択した場合のみ表示されます

② カレンダーマーク（ ）を押下し、事業終了日（変更後）を選択してくだ
さい。

③ すべての入力が完了後、「次へ」を押下してください。

変更承認申請（計画変更）の作成方法（5/8）

事業終了日の変更を入力します。

①

②

変更情報の記載

(該当者のみ)

経費配分
変更申請入力

最終確認申請画面

③
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事業実施中以降の申請

➢ 変更承認申請（計画変更）の作成方法（申請入力画面）

① 金額（変更後）に変更する経費区分の金額を入力してください。

② 金額（変更後）の入力完了後、「自動計算」を押下してください。

③ 「自動計算」押下後の補助金交付申請額が正しければ、「次へ」を押下して
ください。①

②

変更承認申請（計画変更）の作成方法（6/8）

③

経費配分変更申請入力（様式第4別紙1）を入力します。

変更情報の記載

(該当者のみ)

経費配分
変更申請入力

最終確認申請画面



10

事業実施中以降の申請

➢ 変更承認申請（計画変更）の作成方法（申請確認画面）

① 入力内容を確認し、問題が無ければ「申請」を押下してください。

② 「申請」押下後、「全国連（商工会地区）または全国事務センター（商工
会議所地区）での承認後に、実際の変更が可能となります。」が表示されま
す。内容がよろしければ、「OK」を押下してください。

※全国連（商工会地区）または全国事務センター（商工会議所地区）での審査・承
認後に、変更した内容で事業を行うことが可能となります。承認までは変更にかかわる事
業を行わないようにお気を付けください。

変更承認申請（計画変更）の作成方法（7/8）

①

②

申請内容の最終確認画面です。

変更情報の記載

(該当者のみ)

経費配分
変更申請入力

最終確認申請画面

「次へ」をクリックすると記載内容が一時保存されます。

※必須項目が空欄の場合は次のページに行くことができませんので、ご注意ください。
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事業実施中以降の申請

➢ 変更承認申請（計画変更）の作成方法（申請完了画面）

① 「申請」押下後、申請完了画面が表示されます。「マイページに戻る」を押
下してください。

①

変更承認申請（計画変更）の作成方法（8/8）

申請が完了したことが確認できます。

変更情報の記載

(該当者のみ)

経費配分
変更申請入力

最終確認申請画面

※申請完了後の承認結果方法は「通知文書」編の手引きをご参照ください

これで申請は完了です
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事業実施中以降の申請

①

① 入力内容の確認や、一時保存を再開する場合は、マイページの申請一覧に
ある「計画変更」を押下してください。

※一時保存の方法は、次ページをご参照ください

➢ 変更承認申請（計画変更）の確認方法（マイページ）

変更承認申請（計画変更）の確認方法（1/2）

変更承認申請（計画変更）の申請詳細画面を開きます。
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事業実施中以降の申請

①

① 申請を再開する場合は「申請を再開する」を押下してください。
計画変更申請入力画面に遷移します。

※申請完了後は、「申請を再開する」押下後に画面の遷移は起こりますが、入力値の変
更を行うことができません。

変更承認申請（計画変更）の確認方法（2/2）

➢ 変更承認申請（計画変更）の確認方法（申請詳細画面） 変更承認申請（計画変更）の入力内容の確認や、一時保存を再
開できます。

「次へ」をクリックすると記載内容が一時保存されます。

※必須項目が空欄の場合は次のページに行くことができませんので、ご注意ください。
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事業実施中以降の申請

①

②

① マイページにログイン後、申請一覧の「公募・交付申請」を押下してください。

② 申請内容確認画面が開かれます。中止・廃止の「申請する」を押下してくだ
さい。

中止・廃止申請の作成方法（1/5）

➢ 中止・廃止申請の作成方法（マイページ） 中止・廃止申請の申請入力画面を開きます。

情報の入力 最終確認申請画面
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事業実施中以降の申請中止・廃止申請の作成方法（2/5）

➢ 中止・廃止申請の作成方法（中止・廃止申請入力画面） 事業者情報を入力します。

①
②

③

③’

申請フォーム入力前に必ず、画面上部に添付の「小規模事業者持続化補助金
における入力の手引き（PDF）」をお読みください。

① 代表者役職を入力してください。

② 担当者メールアドレスを入力してください

③ GビズID表示内容との差異の有無を選択してください。
※差異がある場合は「はい」を選択してください。

③’ ③で「はい」を選択した場合、テキストボックスに変更できない項目名と値を入
力してください。

情報の入力 最終確認申請画面
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事業実施中以降の申請中止・廃止申請の作成方法（3/5）

➢ 中止・廃止申請の作成方法（中止・廃止申請入力画面）

① カレンダーマーク（ ）を押下し、申請日を選択してください。

② 中止申請または廃止申請を選択してください。

③ カレンダーマーク（ ）を押下し、補助事業中止の期間（廃止の時期）
を選択してください。

④ 中止（廃止）の理由を入力してください。
※入力欄右下のアイコン（ ）を下にドラッグすると入力欄を広げることができます。
（以下同様です）

⑤ すべての入力が完了後、「次へ」を押下してください。

①

中止・廃止申請の申請情報を入力します。

②

③

④

⑤

情報の入力 最終確認申請画面
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事業実施中以降の申請

➢ 中止・廃止申請の作成方法（中止・廃止申請確認画面）

① 入力内容を確認し、問題が無ければ「申請」を押下してください。

①

中止・廃止申請の作成方法（4/5）

申請内容の最終確認画面です。

情報の入力 最終確認申請画面

「次へ」をクリックすると記載内容が一時保存されます。

※必須項目が空欄の場合は次のページに行くことができませんので、ご注意ください。



18

事業実施中以降の申請

➢ 中止・廃止申請の作成方法（中止・廃止申請完了画面）

① 「申請」押下後、申請完了画面が表示されます。「マイページに戻る」を押
下してください。

①

中止・廃止申請の作成方法（5/5）

申請が完了したことが確認できます。

これで申請は完了です

情報の入力 最終確認申請画面

※申請完了後の承認結果方法は「通知文書」編の手引きをご参照ください
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事業実施中以降の申請

①

① 入力内容を確認したり、一時保存を再開する場合は、マイページの申請一
覧にある「中止・廃止」を押下してください。

※一時保存の方法は、次ページをご参照ください

➢ 中止・廃止申請の確認方法（マイページ）

中止・廃止申請の確認方法（1/2）

中止・廃止申請の申請詳細画面を開きます。
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事業実施中以降の申請

①

① 申請を再開する場合は「申請を再開する」を押下してください。
中止・廃止申請入力画面に遷移します。

※申請完了後は、「申請を再開する」押下後に画面の遷移は起こりますが、入力値の変
更を行うことができません。

中止・廃止申請の確認方法（2/2）

➢ 中止・廃止申請の確認方法（中止・廃止申請詳細画面） 中止・廃止申請（様式第5）の入力内容の確認や、一時保存を再
開できます。

「次へ」をクリックすると記載内容が一時保存されます。

※必須項目が空欄の場合は次のページに行くことができませんので、ご注意ください。
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事業実施中以降の申請

①

②

① マイページにログイン後、申請一覧の「公募・交付申請」を押下してください。

② 申請内容確認画面が開かれます。辞退申請の「申請する」を押下してくださ
い。

※辞退申請を行った後は、辞退の取り消しはできませんのでご注意ください

辞退申請の作成方法（1/5）

➢ 辞退申請の作成方法（マイページ） 辞退申請の申請入力画面を開きます。

情報の入力 最終確認申請画面
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事業実施中以降の申請辞退申請の作成方法（2/5）

➢ 辞退申請の作成方法（辞退申請入力画面）

申請フォーム入力前に必ず、画面上部に添付の「小規模事業者持続化補助金
における入力の手引き（PDF）」をお読みください。

① 代表者役職を入力してください。

② 担当者メールアドレスを入力してください

③ GビズID表示内容との差異の有無を選択してください。
※差異がある場合は「はい」を選択してください。

③’ ③で「はい」を選択した場合、テキストボックスに変更できない項目名と値を入
力してください。

事業者情報を入力します。

①
②

③

③’

情報の入力 最終確認申請画面
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事業実施中以降の申請辞退申請の作成方法（2/5）

➢ 辞退申請の作成方法（辞退申請入力画面）

① カレンダーマーク（ ）を押下し、申請日を選択してください。

② 辞退の理由を入力してください。
※入力欄右下のアイコン（ ）を下にドラッグすると入力欄を広げることができます。
（以下同様です）

③ すべての入力が完了後、「次へ」を押下してください。

③

辞退申請の申請情報を入力します。

①

②

情報の入力 最終確認申請画面
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事業実施中以降の申請

➢ 辞退申請の作成方法（辞退申請確認画面）

① 入力内容を確認し、問題が無ければ「申請」を押下してください。

①

辞退申請の作成方法（4/5）

辞退申請の入力情報を確認します。

情報の入力 最終確認申請画面

「次へ」をクリックすると記載内容が一時保存されます。

※必須項目が空欄の場合は次のページに行くことができませんので、ご注意ください。
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事業実施中以降の申請

➢ 辞退申請の作成方法（辞退申請完了画面）

①

辞退申請の作成方法（5/5）

① 「申請」押下後、申請完了画面が表示されます。「マイページに戻る」を押
下してください。

申請が完了したことが確認できます。

これで申請は完了です

情報の入力 最終確認申請画面

※こちらの申請については、後続作業で別途参照が必要な手引きはございません
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事業実施中以降の申請

①

➢ 辞退申請の確認方法（マイページ）

辞退申請の確認方法（1/2）

辞退申請の申請詳細画面を開きます。

① 入力内容の確認や、一時保存を再開する場合は、マイページの申請一覧に
ある「辞退申請」を押下してください。

※一時保存の方法は、次ページをご参照ください
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事業実施中以降の申請

①

① 申請を再開する場合は「申請を再開する」を押下してください。
辞退申請入力画面に遷移します。

※申請完了後は、「申請を再開する」押下後に画面の遷移は起こりますが、入力値の変
更を行うことができません。

辞退申請の確認方法（2/2）

➢ 辞退申請の確認方法（辞退申請詳細画面） 辞退申請の入力内容の確認や、一時保存を再開できます。

「次へ」をクリックすると記載内容が一時保存されます。

※必須項目が空欄の場合は次のページに行くことができませんので、ご注意ください。
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事業実施中以降の申請

●新システムの操作に係るお問い合わせ窓口（商工会地区）
☎ 03-6705-0156
受付時間 9:00～12:00､13:00～17:00
※土日祝日、年末年始の休業日を除く
※お電話はお間違いのないようお願いいたします（通話料がかかります）
※本補助金の概要や制度の詳細、補助金内容のお問い合わせ先については、

小規模事業者持続化補助金＜一般型＞のホームページをご参照ください。
https://www.shokokai.or.jp/jizokuka_r1h/

商工会地区における新システムご利用に関するお問い合わせ先

https://www.shokokai.or.jp/jizokuka_r1h/
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事業実施中以降の申請

●新システムの操作に係るお問い合わせ窓口（商工会議所地区）
☎ 03-6704-4709
受付時間 9:00～12:00､13:00～17:00
※土日祝日、年末年始の休業日を除く
※お電話はお間違いのないようお願いいたします（通話料がかかります）
※本補助金の概要や制度の詳細、補助金内容のお問い合わせ先については、

小規模事業者持続化補助金＜一般型＞のホームページをご参照ください。
https://s23.jizokukahojokin.info/

商工会議所地区における新システムご利用に関するお問い合わせ先

https://s23.jizokukahojokin.info/

